
立教大学教育研究コーディネーター（公認心理師実習業務）募集要項 

 
立教大学現代心理学部心理学科は、心理学科に勤務し、公認心理師受験資格要件科目の学部および大学

院の実習教育に関するコーディネートおよび事務業務を担う教育研究コーディネーターを募集します。 

 

応募要領 

 

１. 職種 嘱託職員（教育研究コーディネーター） 

２. 募集人員 １名（勤務日は週 4日：月曜日から金曜日までの間で、必ず火曜日を含む週 4日） 

３. 業務内容 

(1)公認心理師受験資格要件科目の大学院実習・学部実習に関連するコーディネーター業務（日程調

整など） 

(2)公認心理師受験資格要件科目の大学院実習・学部実習に関連する事務業務 

(3)公認心理師受験資格要件科目の大学院実習・学部実習に関連する学生の教育補助業務 

 

４. 応募資格 

(1)公認心理師の資格を有すること。      

(2)ワード、エクセル、Eメールなどのパソコンの基本的な技能を身につけていること。 

※立教学院で教育研究コーディネーター、教育研究嘱託、助手、嘱託職員、アルバイト（常勤）として現

在勤務している者、及び過去 5 年以内に勤務していた者は応募できない。 

 

雇用条件 

１．採用日：2025年 4月 1日（予定） 

２．任期：嘱託職員として年度ごとの契約、最長 4回更新まで（2030年 3月 31日まで） 

 ＊契約更新については事情により、回数が少なくなる場合があります。面接で詳細をご説明します。 

３．給与：本学規定による(修士修了で月 24万円程度) 

４．昇給：勤務満１年経過後の定期昇給時（4月）に昇給する。 

５．賞与：なし 

６．社会保険：立教学院健康保険組合健康保険、厚生年金保険、雇用保険、労災保険に加入 

７. 諸手当：扶養家族手当、住宅手当等その他手当なし 

８．退職慰労金：なし 

９．通勤交通費：通勤交通費補助金支給（JR本州 3社通勤定期６か月分・片道 120kmを上限とする） 

10．勤務地：新座キャンパス（埼玉県新座市）、 

11．勤務時間： 週 4日；月曜日から金曜日までの間で、火曜日を必ず含む週 4日。 

 9:00-17:00（休憩 1時間を含む） 

時間外勤務をお願いする場合もあります。その分の勤務時間は、往復の時間を含めて時間調整をしてい

ただきます。 

12．休日・休暇：日曜・祝日、夏季・冬季（年末年始）休暇、年次有給休暇、季節休暇、その他 

      

＊勤務条件は面接時にもご説明します。 

      

応募期限：2025年 1月 24日金曜日（17時） 

提出書類：①履歴書(本学所定の様式) 



       ②職務経歴書（書式自由で職務内容など詳細に記載のうえ A4サイズ提出のこと） 

③顔写真データ(jpeg方式にて提出してください。またデータのタイトルには名前を明記してください。) 

 

  ＊ 応募書類の個人情報については、採用と雇用に関する業務以外には使用しません。 

＊ 合否にかかわらず、応募書類は返却せず、本学で責任を持って破棄します。 

 

応募方法：立教大学教務部学部事務５課  現代心理学部心理学科担当  ccp@rikkyo.ac.jp  

に Eメールに添付して提出書類を送付してください。 

件名は「実習 教育研究コーディネーター応募」とお書きください。 

     なお、書類にはパスワードをかけて、お送りください。 

パスワードは別便で上記、ccp@rikkyo.ac.jpまで、Eメールでお知らせください。 

 

選考方法：①新座キャンパスで対面にて面接を行いますが、面接の日時等は改めて伝達します。 

なお、面接にかかる交通費は自己負担とします。 

②最終的な選考結果の通知は、応募者全員に、履歴書に記載のメールアドレス宛にメールに

て連絡します。通知は 2025年 2月末を予定しています。 

 

問い合わせ： 立教大学教務部学部事務５課  現代心理学部心理学科担当  ccp@rikkyo.ac.jp  

 

mailto:ccp@rikkyo.ac.jp

